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MTS MINISTERUL TINERETULUI SI SPORTULUI BOMANIA

ORDIN
Nr..dl% din /903 2008

privind aprobarea Ghidului de implementare pentru proiectele cu finantare nerambursabild din cadrul
Concursului national/local de proiecte de tineret i pentru Concursul national de proiecte studentesti

Aviénd in vedere:

- Ordinul ministrului tineretului si sportului nr. 121/2018 privind aprobarea Metodologiei pentru
Concursul national/local de proiecte de tineret, respectiv pentru Concursul national de proiecte
studentesti;

- Nota de fundamentare nr. 130/22.02.2018 a Directiei Proiecte si Politici pentru Tineret,

In temeiul art.8 alin. (4) din Hotérarea Guvernului nr.11/2013 privind organizarea si functionarea
Ministerului Tineretului si Sportului, cu modificarile si completarile ulterioare,

ministrul tineretului i sportuluiemite prezentul ordin

Art. 1. Se aprobad Ghidul de implementare pentru proiectele cu finantare nerambursabila din cadrul
Concursului national/local de proiecte de tineret si pentru Concursul national de proiecte
studentesti, prevazut in anexa care face parte integranti din prezentul ordin.

Art. 2. Directia Generald Politici, Strategii si Activititi in domeniul Tineretului va comunica
prezentul ordin directiilor de specialitate din cadrul Ministerului Tineretului si Sportului si
Directiilor Judetene pentru Sport si Tineret, respectiv Directiei pentru Sport si Tineret a
Municipiului Bucuresti, care vor duce la indeplinire prevederile prezentului ordin.

Art. 3. Prezentul ordin se publica pe site-ul Ministerului Tineretului si Sportului, si intr in vigoare
la data semndrii.
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Anexa la OMTS nrvz‘ng awdl /3 OB 2018

GHID DE IMPLEMENTARE
pentru proiectele cu finantare nerambursabilid din cadrul Concursului national/local de
proiecte de tineret si pentru Concursul national de proiecte studentesti

CUPRINS:

1- Preambul

2- Completarea dosarului de concurs

2.1- Documente pentru dosarul de concurs

2.2- Ghidul pentru completatrea formularului de finantare in cadrul concursului national/ local
de proiecte de tineret si la concursul national de proiecte studentesti;

3- Evaluarea dosarelor de concurs

4- Ghidul pentru finantarea, derularea si decontarea proiectelor cu finantare nerambursabila
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1- PREAMBUL:

Finantarea nerambursabila la nivelul institutiilor publice din Romadnia se realizeaza in baza Legii
nr. 350/ din 2 decembrie 2005 privind regimul finantarilor nerambursabile din fonduri publice
alocate pentru activita{i nonprofit de interes general, cu modificarile si completdrile ulterioare.

Ministerul Tineretului si Sportului acorda finantare nerambursabila in conformitate cu prevederile
legale in vigoare prin Concursul national de proiecte de tineret si Concursul national de proiecte
studentesti iar Directiile Judetene pentru Sport si Tineret respectiv a municipiului Bucuresti acorda
finantare nerambursabila prin intermediul Concursurilor locale de proiecte de tineret.

Concursurile sunt proiecte initiate, elaborate, organizate de MTS/DJST/DSTMB si implementate
de asociatiile si fundatiile care functioneazi in conditiile O.G. nr. 26/2000 cu privire la asociatii i
fundatii, aprobata cu modificari i completari prin Legea nr. 246/2005 si fundatiile judetene pentru
tineret §i a municipiului Bucuresti, care functioneazd conform Legii nr. 146/2002 privind regimul
juridic al fundatiilor judetene pentru tineret si a municipiului Bucuresti.

Metodologia pentru Concursul national/local de proiecte de tineret si pentru Concursul
national de proiecte studentesti este aprobatd prin Ordin al Ministrului Tineretului si Sportului.

Temele si prioritagile pentru concursuri vizeazi obiective specifice si directii de actiune prevdzute
in Strategia nationala in domeniul politicii de tineret pentru perioada 2015 — 2020, aprobata prin
Hotararea Guvernului nr. 24/2015 si in Programul de Guvernare 2018-2020 si se stabilesc anual
de catre Ministerul Tineretului si Sportului. Acestea sunt precizate in anuntul de participare
publicat in Monitorul Oficial al Roméniei si pe site-ul MTS (www.mts.ro) respectiv DJST/
DSTMB.



2- COMPLETAREA DOSARULUI DE CONCURS
2.1 DOCUMENTE PENTRU DOSARUL DE CONCURS:

|- Formularul de finantare. Anexa nr. 1 la OMTS nr. 121/ 2018. In capitolul 2.2 vefi regési
recomandiri cu privire la completarea formularului de finantare.

2- Certificat de atestare fiscala privind plata obligatiilor la bugetul de stat si local.

Alentie, in acest an se solicitd certificat de atestare fiscald atdt de la bugetul de stat cat §i de la
bugetul local. Este foarte important s nu avefi nicio datorie pentru cd, in conformitate cu Legea
ar. 350/2005 din 2 decembrie 2005 privind regimul finantarilor nerambursabile din fonduri
publice alocate pentru activitdfi nonprofit de interes general cu modificarile §i completdrile
ulterioare, nu pot fi acordate finantari nerambursabile persoanelor juridice cu datori.

3- Declaratia de integritate semnata de reprezentantul legal al solicitantului conform modelului din
Anexa nr. 2;

4- Declaratia pe propria rispundere conform céreia proiectul nu beneficiazd/ nu a beneficiat de
finantare nerambursabild de la MTS/DIST/DSTMB/ alte fonduri publice, conform modelului din
Anexa nr. 2.1, iar in cazul in care solicitantul a contractat, in cursul aceluiasi an calendaristic, mai
mult de o finantare nerambursabild de la MTS, nivelul total al finantarii nu depaseste o treime din
totalul fondurilor publice alocate programelor aprobate anual in bugetul MTS, declaratie conform
modelului din Anexa nr. 2.2;

5- Extrasul din Registrul special al asociatilor si fundatiilor, in cazul asociatiilor §i fundatiilor
pentru asociatiile si fundatiile care functioneazd in conditiile O.G. nr. 26/2000 cu privire la
asociatii si fundatii, aprobata cu modificéri si completiri prin Legea nr. 246/2005.

Extrasul din Registrul special al asociatiilor i fundatiilor cuprinde in mod obligatoriu urmétoarele
rubrici: conducerea asociatiei/ fundatiei, sediu, scop, obiective si activititi ;

6- Regulamentul intern de organizare si functionare, in cazul fundatiilor judetene pentru tineret si
a municipiului Bucuresti.

7- Documente depuse pe CD/DVD/memory stick:

7.1- scanate in format pdf:

a) Certificatul de Inregistrare Fiscala;

b) Acordul/ acorduri de parteneriat (daca este cazul);

¢) CV-urile membrilor echipei de proiect din care sa reiasd experienta specifica activitatilor
proiectului depus.

7.2- in format word:
a) Formularul de finantare (Anexa nr. 1).



2.2- GHIDUL PENTRU COMPLETAREA FORMULARULUI DE FINANTARE iN

CADRUL CONCURSULUI NATIONAL/ LOCAL DE PROIECTE DE TINERET $I LA

CONCURSUL NATIONAL DE PROIECTE STUDENTESTL:

Acest ghid cuprinde recomandari privind completarea formularului de finantare in cadrul
Concursului national/local de proiecte de tineret si la Concursul national de proiecte studentesti,
lansate de Ministerul Tineretului si Sportului/ DITS/DSTMB.

TITLUL PROIECTULUI

De obicei, titlul trebuie:

si fie descriptiv;

s scoatd in evidentd rezultatele proiectului §i nu metodele folosite;

si descrie avantajele pe care le vor castiga beneficiarii sau societatea de pe urma proiectului;
sa fie clar, concis, si ugor de tinut minte.

Existd finantatori care au reguli stricte in privinta numiarului de litere folosite intr-un titlu.
Recomandari:

Este bine si nu folositi acronime atunci céind finantatorul nu mentioneaza explicit ca doreste
acest lucru.

Nu faceti referinte la vérsta dumneavoastra, mitologie, culturd generala, istorie, artd etc.; s-ar
putea ca finantatorul sa nu aiba aceleasi hobby-uri cu ale dumneavoastra.

Nu incercati sd impresionati finantatorul cu termeni tehnici sau cu elemente de jargon; dac
termenii finantarii nu prevad acest lucru, s-ar putea s4 nu va faceti inteles pe deplin.

DATELE DE CONTACT ALE SOLICITANTULUI

Denumire solicitant Se va preciza denumirea aplicantului asa cum este aceasta
prevazuta in documentul de infiintare

Adresa postala Este vorba de adresa de la sediul organizatiei aga cum este acesta
mentionat in extrasul din Registrul Special al Asociatiilor i
Fundatiilor sau in Regulamentul intern de organizare §i
functionare al fundatiilor, in cazul fundatiilor judetene pentru
tineret si a municipiului Bucuresti

Telefon Se va preciza telefonul de la sediul aplicantului

E-mail

Site/Blog/profil retele sociale

Nume §i prenume reprezentant
legal

Telefon reprezentant legal

E-mail reprezentant legal J




Persoani de contact in aceastd situatie persoana de contact este responsabilul de
proiect, respectiv acea persoand care poate da amanunte cu privire
la proiect

Telefon persoana de contact

E-mail persoana de contact

DESCRIEREA SOLICITANTULUI $I CAPACITATEA OPERATIONALA DE A
IMPLEMENTA PROIECTUL

Misiune, activitdli principale, experienta in implementarea de proiecte/activitati similare,
resursele de care dispuneti solicitantul si pe care le poate mobiliza in cadrul proiectului, rolul
solicitantului in cadrul proiectului, descrierea echipei de proiect, motivatia implicarii in acest
proiect, principalele proiecte derulate in ultimii 2 ani (mai ales proiecte similare cu acesta).
Maximum 3000 de caractere, incluzdnd spatiile.

PARTENERI iN PROIECT (DACA E CAZUL)

Denumirea partenerului Adresa  postald, e-mail, | Persoana care reprezintd
telefon partenerul in proiect
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Tabelul se va completa cu datele fiecarui partener pe care il aveti in proiect.

DESCRIERE PARTENERIAT SI CAPACITATEA OPERATIONALA DE A
IMPLEMENTA PROIECTUL

Rolul partenerului, experienfa in implementarea de proiecte/activitafi similare, nivelul de
implicare in proiect, modalitatea de coordonare a activitdtilor. Maximum 2500 de caractere,
incluzdnd spatiile.

Pentru a construi o relatie de parteneriat viabila ar trebui sd aveti in vedere urmétoarele aspecte:
Acordati timp suficient analizei activitdtii/activitatilor pentru care doriti sa organizafi un
parteneriat pentru a putea identifica punctele tari si punctele slabe, avantajele si dezavantajele pe
care le inregistreazi organizatia solicitantd in desfdsurarea acestor activititi, tinind cont de
contextul economic si social, de ansamblu in care functioneaza ea. Partenerul/partenerii trebuie s
compenseze punctele slabe si dezavantajele solicitantului.

Selectati cu atentie organizatiile alegand, in masura posibilului, parteneri cu care ati avut colaboréri
anterioare cAt mai reusite — pe care va trebui s le prezentati pe scurt in proiect — si cu care sunteti
cAt mai siguri cd puteti colabora §i in activitatile pentru care solicitati finantare. Partenerii
participanti in proiect pot si participe inclusiv la elaborarea proiectului care va participa la concurs.



TEMA SI PRIORITATEA CONCURSULUI iN CARE SE iINCADREAZA PROIECTUL

Se va preciza tema si prioritatea concursului in care se incadreaza proiectul. Acestea se regdsesc
in anuntul de participare publicat de Ministerul Tineretului si Sportului/ DJST/ DSTMB pe site si
in Monitorul Oficial.

Vi recomandam ca proiectul si nu fie incadrat in mai multe teme, prioritati, in aceastd situatie
evaluatorul va putea considera ca proiectul dvs. nu este unul realist.

LOCUL SI PERIOADA DE DESF ASURARE ALE PROIECTULUI

Locul de desfisurare: in cazul in care proiectul va fi etapizat si se va desfasura in mai multe locatii,
acestea vor fi specificate.

Se va trece toati perioada de derulare a proiectului de tineret, care cuprinde pregatirea, derularea
si evaluarea acestuia (Ex: 15 august- 15 noiembrie 2017).

ATENTIE! Verificati ca perioada de derulare a proiectului sa se incadreze in perioada de derulare
stabilita pentru concurs, perioada precizatd in anuntul de participare, publicat in Monitorul Oficial
al Romaniei si pe site-ul Ministerului Tineretului si Sportului/DIST/DSTMB. Acesta este un
criteriu eliminatoriu!

REZUMATUL PROIECTULUI
Scurtd descriere a contextului, a scopului proiectului si a principalelor activitafi. Maximum 3000
de caractere, incluzdnd spatii.

Rezumatul proiectului este o ,,condensare™ clard si concisa a propunerii.

Motivele pentru care o cerere de finantare trebuie s cuprindd un rezumat sunt urmdtoarele:

- de cele mai multe ori, rezumatul este solicitat de cétre finantator; rezumatul oferd o trecere in
revista a capitolelor care urmeaza, facindu-le astfel pe acestea mai usor de inteles;

- fiind prima parte a propunerii care se citeste, solicitantul de finantare poate trezi interesul
finantatorului pentru proiect. Este foarte important ca prima reactie a cititorului sé fie pozitiva.
Un rezumat trebuie sa cuprinda:

- 0 scurtd prezentare a solicitantului;

- o scurtd informatie privind credibilitatea solicitantului;

- prezentarea problemei ce urmeazi a fi abordata;

- 0 scurtd prezentare a obiectivelor;

- 0 scurti prezentare a modului de atingere a obiectivelor;

- 0 scurtd prezentare a planului de evaluare;

- mentionarea costului total al proiectului, a fondurilor solicitate de la finantator, a fondurilor
solicitate de la alti finantatori;

- mentionarea modului de finantare in viitor (durabilitatea proiectului).

PROBLEMA IDENTIFICATA
Descriefi problema abordatd de proiect, modul in care a fost identificata si in ce fel tinerii sunt
afectati de aceasta. Maximum 3000 de caractere, incluzdand spatiile.

Reprezintd argumentarea proiectului §i se recomanda sa raspunda la:



- problema este reald, orientald spre nevoi, nu spre ofertd — nu este o inventie, ci chiar exista,
existand dovezi. Dovezile sunt statistici, sondaje, studii care atestd faptul cd grupul {intd este
afectat de problema abordata. Prezentand astfel de dovezi, evitati suspiciunea cd va indreptati
proiectul spre beneficiul personal, sau certitudinea ca sustineti o idee fantezistd, neancoratd in
realitate.

- problema este concretd, nu abstractd — generalitatile, afirmatiile filozofice sau abstracte nu
impresioneaza. Oferiti fapte, exemple concrete sau dovezi clare pentru a argumenta problema.

- problema este rezolvabild — justificati ca suntefi in masurd sa abordati aceasta problemd, ca se
pot gési solutii de ameliorare sau rezolvare a problemei.

- problema are efecte negative serioase — efectele negative arata ci problema necesité o atentie
sporitd, si cu cdt vom amana rezolvarea/ameliorarea ei, cu atit consecingele vor fi mai grave pentru
grupul ales, pentru comunitate.

Cu cét se vor strnge din timp mai multe dovezi ale existentei problemei, cu atét va fi mai
usor de sintetizat ce este esential pentru a expune problema.

Puteti si asternei pe hértie "o poveste" concisa a problemei, sa reveniti dupd un timp cu
amanunte si clarificari, si o cititi in fafa cuiva care nu stie despre ce este vorba. Acesta ar trebui sa
inteleaga clar si fird echivoc ce problemd abordafi, de ce este 0 problemd, de unde stiti ca este 0
problemi si ce efecte are nerezolvarea ei.

SCOPUL SI OBIECTIVELE PROIECTULUL INCADRAREA iN POLITICILE
PUBLICE iN DOMENIUL TINERETULUI

SCOPUL PROIECTULUI:

- enuntul sé fie scurt i concis;

- nu trebuie si apard necesitatea de a folosi conjunctia ,,si” pentru a lega 2 propozitii; daca se
intAmpla acest lucru, s-ar putea si fie vorba de 2 scopuri; un proiect trebuie si aibd un singur scop;
- folosirea cuvantului ,, prin” atrage dupa el explicatii cu privire la modul in care va fi atins scopul
proiectului; nu este cazul a se face acest lucru in aceasti sectiune;

OBIECTIVELE PROIECTULUI:

Un obiectiv este un rezultat scontat ce trebuie obtinut in efortul de atingere a scopului proiectului
si, implicit, a rezolvarii problemei.

Obiectivele sunt pasi ce trebuie ficuti pentru a ne apropia de scop.

Vorbim despre ,.obiective” (la plural) pentru c este greu de presupus ca poate fi vorba despre unul
singur. Ele se vor stabili gradat, in concordanta cu intervalele de timp avute in vedere pentru
realizarea proiectului, fiind specifice unei anumite perioade.

in vederea formularii corecte a obiectivelor se va raspunde cu precizie la urmatoarele intrebari:

- Care sunt zonele cheie pe care dorim sa le schimbam prin acest proiect?

- Care este segmentul de populatie care va fi implicat in schimbare? (atentie, aici trebuie sd avem
in vedere nu numai grupul-tinta, care de altfel va fi stabilit cu precizie, ci si categoriile de populatie
cu care acesta interactioneaza semnificativ!)

- Care este directia schimbarii pe care o dorim? (crestere sau imbundtitire, descrestere sau
reducere)

- Care este gradul sau proportia schimbarii?

- Care este termenul (sau intervalul de timp) prevazut pentru atingerea gradului de schimbare?
Trebuie mare atentie atunci cind se enuntd obiectivele pentru a nu le confunda cu activitatile!
Acestea din urma descriu cum se indeplinesc obiectivele.

Obiectivele reprezinta ,,un sfargit”, in timp ce metodele reprezintd ,,un drum”.



Cea mai buna regula de deosebire a lor este urmétoarea: dacd existd un singur mod de a indeplini
obiectivul pe care l-ati enuntat, probabil ca, de fapt, ati enuntat o activitate.
O altd metoda de a verifica daca ceea ce se enuntd este un obiectiv sau nu, este folosirea initialelor
unor cuvinte care reprezinta caracteristicile pe care trebuie sa le intruneasca obiectivele. Initialele
compun cuvantul englezesc ,,SMART" (istet):

S — ,,specific” — este obiectivul clar: cine, ce, cind, unde, cum, grup-tinta?

M — ,,misurabil” — sunt misurabile rezultatele?

A — ,abordabil” — este un obiectiv care poate fi, in general, atins?

R — , realist” — are organizatia resursele necesare pentru atingerea lui in timpul dat?

T - ,incadrare in timp” — existd un termen limita?
Atentie! Scopul si obiectivele unui proiect sunt diferite de scopul si obiectivele organizatiei, desi
in mod normal existd o legaturd intre ele. .
INCADRAREA IN POLITICILE PUBLICE IN DOMENIUL TINERETULUI
Precizati prioritatea concursului in care se inscrie proiectul §i modul in care contribuie la atingerea
obiectivelor Strategiei nationale in domeniul politicii de tineret si a Programului de Guvernare
2018-2020. Dar la atingerea obiectivelor altor strategii de tineret locale sau regionale ?

INDICATORII PROIECTULUI

Valoare

Indicatori standard p
preconizati

Numdr de tineri care beneficiaza de implementarea proiectului

Numar de lucritori de tineret/persoane care lucreaza direct cu tinerii
care beneficiazi de implementarea proiectului

Numir de studenti care beneficiaza de implementarea proiectului

Numir de voluntari implicati in implementarea proiectului

Numir de activitati de educatie/formare

Numir de activitafi cultural-artistice

Numir de activititi de comunicare

Numir de parteneriate realizate pentru desfasurarea activitailor

Indicatori suplimentari

Indicatorii sunt ,.cifre care masoara faptele” (procente, numar de tineri participanti/beneficiari,
sume de bani etc.) .

Exemplu-Indicatori cantitativi — exprima cantitatea de bunuri si/sau servicii estimate a se realiza
prin implementarea proiectului. Se mésoard in cifre, fapte, timp, servicii, persoane etc.

PARTICIPANTII PROIECTULUI



Atentie! minimum 80% dintre persoanele din lista de participanti, trebuie sa fie:

a) la proiectele de tineret: tineri cu vérsta cuprinsi intre 14 §i 35 de ani;

b) la proiectele studentesti: studenti.

Participantii la proiect cuprind grupul {inta, echipa de proiect, lectori, organizatori, invitafi,
voluntari, cei pentru care se fac cheltuieli si sunt evidentiati in lista de participanti.

ACTIVITATILE PROIECTULUI

cu numarul
coloane necesar)

ACTIVITATEA | Ziual 72 |Z3 |Z4 |ZS | (se va completa

de

Activitatea 1 (se vor mentiona zilele
(se va descrie|exacte de desfasurare a
activitatea si se vor | activitatii)

preciza  resursele
alocate)

Activitatea 2

Sectiunea din proiect referitoare la activitati cuprinde descrierea detaliata a ceea ce organizatia

urmeazi s intreprinda pentru atingerea obiectivelor.

Activitatea este un mijloc de a atinge un obiectiv. Trebuie retinut faptul c, pentru atingerea unui

obiectiv, este necesard punerea in practica a mai multor metode. Dacé pentru obiectiv nu se poate

defini decat o metoda de a fi atins, inseamni ci obiectivul respectiv este de fapt o activitate.

Acest capitol trebuie s cuprinda:

« Enuntarea fiecirei activitdti in parte;

« Perioada de desfisurare a fiecdrei activitéfi i cum interfereaza activitatile.

Pentru a elabora activitatile prin care se atinge un obiectiv, rispundeti la urmétoarele intrebari:

« Ce anume aveti de facut pentru atingerea obiectivelor? (raspunsul la aceastd intrebare il
constituie activititile ce trebuiesc intreprinse);

« Ce sarcini trebuie indeplinite in cadrul fiecarei actiuni? (raspunsul va ajutd si evaluati resursele
de care aveti nevoie si planificarea in timp);

« Ce resurse sunt necesare pentru indeplinirea fiecarei sarcini?

« Care sunt datele de incepere si terminare a sarcinilor? (raspunsul la aceasta intrebare va ajutd
si determinati secventele in timp);

« Cum se vor selecta participantii? (rdspunsul v ajutd sa va dati seama daca veti avea oamenii
necesari pentru ducerea activitatilor la bun sfarsit).

Recomandari:
« Resursele specificate la sectiunea activitati” trebuie sa corespundd cu resursele cerute in
buget;

« Fiecare resursi mentionatd (personal, echipament etc.) va trebui ,.exprimatd” in bani si
introdusa in buget;
« Explicati motivele care v-au determinat sa alegeti metodele pe care le-ati ales;




o Faceti o scurtd discutie despre riscul pu
metodele pe care le-ati ales implica o pro

BUGETUL PROIECTULUI

nerii in practica a metodelor respective; aratati de ce
babilitate mare de atingere a obiectivelor.

Valoare totald proiect:

Contributia MTS (sd nu depdgseasca 90% din
valoarea totald a proiectului)

Contributie proprie si/ sau atrasi (minimum
10% din valoarea totald a proiectului)

Nr.| Tip de cheltuieli conform HG Detaliere cheltuieli Cost total Din care
crt. | nr.259/2006 cu modificarile -lei- solicitat de la
ulterioare MTS
-lei-
Cheltuieli privind alocatia de nr. pers. x nr. zile x .. lei
masi* /zilpers.
1. | (se va preciza dacd se solicita
masa servitd sau alimente sau
ambele cazuri)
2 Cheltuieli privind cazarea nr. pers. X nr. nopti x lei/
' noapte/pers
Cheltuieli privind transportul** | nr. participanti x cheltuiala
3y medie/ participant pentru
transport
Cheltuieli privind inchirierea de | nr. unitai x nr. zile x ..lei/
bunuri si servicii (sili, instalatii, zi/unitate
4. |aparatura de birotica,
echipamente sportive,
electronice etc.)
Cheltuieli pentru achizitii nr. unitati x nr. zile x ...lei/
5. | publice de servicii, lucriri si zi/unitate
produse
Cheltuieli pentru achizitii de Se va mentiona valoarea
materiale consumabile totald enumerénd tipul de
6 material consumabil i
’ cantitatea solicitatd (Ex : 4
topuri hdrtie A4, 15 pixuri
etc. = 25 lei)
Cheltuieli privind posta, se va preciza tipul de
7. telecomunicatiile, internetul cheltuieli
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8 Cheltuieli pentru activitati
" | social-culturale
Cheltuieli pentru realizarea de | se va defalca pe categorii de
tiparituri, multiplicari, produse astfel:
9. inscriptioniri si altele asemenea | nr. unitafi (buc/ top/ bax) x
( afise, flyereete.) ... lei/unitate
10 Cheltuieli pentru tratatii (cafea, |nr. pers x nrzile x ... lei
" |apa minerald ete.)*** /zi/pers
Cheltuieli pentru procurarea de |nr. buc. x...lei/buc
11. | ciirti, publicatii si materiale pe
suport magnetic
Cheltuieli pentru promovarea se va defalca pe categorii de
activititii de tineret (tricouri, produse astfel:
12. | pixuri, ciini, sepci, trofee etc. nr. buc. X ..... lei/buc.
inscriptionate, bannere, roll-up) | (Ex : tricouri : 40 buc x 20
lei/ buc = 800 lei)
Prestari servicii-PFA sau se va preciza
intreprinderi individuale si nr. pers. X ...lei/ pers/zi x nr.
contracte de cesiune de drepturi | zile
13. | de autor (traineri, facilitatori, sau
animatori de tineret etc.) nr. pers. X cost total
/pers/stagiu (cu mentionarea
nr. de zile/stagiu)
TOTAL
Tip de cheltuieli Detaliere cheltuieli Cost total | Contributie
-lei- solicitant/
partener
-lei-
Se va trece defalcat:
Contributia in bani: .........
1 (Ex:materiale
consumabile( pixuri, creld
etc.) - 15 lei; pliante: 200
lei)
Contributia in  naturd
2 avdnd valoare exprimabild
inbanide: ...........
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TOTAL (In situatia contributiei proprii sau atrase pot fi prevdzute §i
alte capitole de cheltuieli decat cele previzute in HG 259/ 2006 cu
completdrile ulterioare)

Nota

*baremul pentru masa este de 40 lei/zi/pers.

**cheltuielile pentru transport pot include transport cu mijloace de transport in comun sau
personale i trebuie s se incadreze in costul mediu si in valoarea totala alocate acestei categorii
de cheltuieli per participant. Cheltuielile pentru avion vizeazi destinatiile interne, in situatia in
care acestea se justificd i/ sau sunt mai economice.

%% tratatiile se acorda in limita a 6,5 lei/persoand/zi.

Recomandare : la intocmirea bugetului proiectului vi recomandim si consultati si Capitolul
4 al prezentului ghid, in care sunt detaliate capitolele de cheltuieli eligibile

DETALII BANCARE

Cod fiscal al solicitantului:

Denumirea si adresa bancii:

Titularul contului:

Numdr cont:

Atentie | In situatia in care pe perioada deruldrii proiectului aceste informatii se modifica aveti
obligatia sd informati finantatorul

Numele si functia persoanei (persoanelor) cu drept de semnaturd la banca:

3. EVALUAREA DOSARELOR DE CONCURS

3.1 Preluarea dosarelor de concurs si organizarea Comisiei de evaluare :
Comisia de evaluare preia, in prima zi dupé expirarea perioadei de depunere - perioadd precizatd
in anuntul de participare, de la Registratura Ministerului Tineretului si Sportului/ Secretariatul
DIST/DSTMB dosarele de concurs , in baza unui proces verbal de predare/ preluare unde se
evidentiaza numarul de dosare de concurs sosite in perioada de depunere, cea precizaté in anuntul
de participare.
in situatia in care, dupd expirarea perioadei de depunere, sosesc alte dosare de concurs se
completeazi alt proces verbal de preluare/ predare intre secretariatul comisiei de evaluare i
salariatul MTS/ DJST/ DSTMB de la Registratura MTS/ Secretariatul DJST/DSTMB.
Dosarele preluate se depun intr-un spatiu asigurat, in care nu au acces decat membri comisiei.
Dupi preluarea dosarelor, Comisia de evaluare se intruneste:
- pentru semnarea declaratiilor de confidentialitate si impartialitate;
- in vederea stabilirii echipelor de evaluare, prin tragere la sorti.
- pentru repartizarea proiectelor pentru fiecare echipa de evaluatori; repartizarea se face tot prin
tragere la sorti, in prezenfa membrilor comisiei.

3.2 Procesul de evaluare
Procesul de evaluare cuprinde urmatoarele etape:
Verificarea, evaluarea si selectia proiectelor se realizeaza in trei etape, dupd cum urmeaza:
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a) Etapa de verificare a conformitatii administrative — in aceastd etapd se verificd
conformitatea documentelor depuse, astfel cum au fost solicitate la art. 7 al anexei la
OMTS nr.121/2018. in aceasti etapa nu se acordd punctaj si este eliminatorie.

b) Etapa de verificare a eligibilitatii - in aceastd etapa se verificd eligibilitatea proiectului si
eligibilitatea solicitantului. fn aceastd etapd nu se acordd punctaj si este eliminatorie.

¢) Etapa de evaluare tehnicd si financiara a proiectelor - in aceastd etapd participd doar
proiectele care au fost admise dupa etapa de verificare a eligibilitatii proiectului §i a
solicitantului. in cadrul acestei etape proiectele vor primi punctaj conform anexei nr. 4.

a) -Etapa de verificare a conformititii administrative
- fn cadrul etapei de verificare a conformitatii administrative, comisia de evaluare verificd daca:
1) solicitantii au depus la dosar documentele prevazute la art. 7, alin. (1), respectiv :
- Documente depuse in format fizic:
a) Formularul de finanare (anexa nr. 1), in original, in care au fost completate toate
campurile obligatorii;
b) Certificatul de atestare fiscald privind plata obligatiilor la bugetul de stat si local, in original sau
copie legalizata;
¢) Declaratia de integritate semnatd de reprezentantul legal al solicitantului conform modelului din
anexa nr. 2, in original;
d) Declaratia pe propria rdspundere conform cireia proiectul nu beneficiazd/ nu a beneficiat de
finantare nerambursabil de la MTS/DJ ST/DSTMBY alte fonduri publice, conform modelului din
anexa nr. 2.1, iar in cazul in care solicitantul a contractat, in cursul aceluiasi an calendaristic, mai
mult de o finantare nerambursabild de la MTS, nivelul total al finantarii nu depaseste o treime din
totalul fondurilor publice alocate programelor aprobate anual in bugetul MTS, declaratie conform
modelului din anexa nr. 2.2, in original;
¢) Extrasul din Registrul special al asociatilor si fundatiilor, in cazul asociatiilor si fundatiilor care
functioneaza in conditiile Ordonantei Guvernului nr. 26/2000 cu privire la asociatii §i fundatii,
aprobata cu modificérile §i completarile prin Legea nr. 246/2005. Extrasul din Registrul special al
asociatiilor si fundatiilor cuprinde in mod obligatoriu urmétoarele rubrici: conducerea asociatiei/
fundatiei, sediu, scop, obiective si activitati. Se va depune in original sau copie legalizata.
f) Regulamentul intern de organizare si functionare, in cazul fundatiilor judetene pentru tineret si
a municipiului Bucuresti, in copie conform cu originalul.

-Documente depuse pe CD/DVD/memory stick, scanate in format pdf:

a) Certificatul de Inregistrare Fiscala;

b) Acordul de parteneriat (daca este cazul);

¢) CV-urile membrilor echipei de proiect din care s reiasa experienta specifica activitatilor
proiectului depus.

- Documente depuse pe CD/DVD/memory stick, in format word:

a) Formularul de finantare (conform anexa nr. 1).

2) documentele depuse de solicitanti respecta prevederile impuse de art. 7, alin. (1), respectiv in
format fizic (in original unde este prevazut acest lucru sau copie legalizata de notar, sau copie
conform cu originalul) sau pe CD/ DVD/ memory stick scanate in format PDF sau in format word.

3) documentele solicitate se depun la sediul MTS/ DIST/ DSTMB, la registraturd sau prin posta/

curier in plic sigilat pe care se va mentiona, dupa caz :
Pentru Concursul national de proiecte de tineret”;
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_Pentru Concursul local de proiecte de tineret”;

,Pentru Concursul national de proiecte studentesti”

Data limita de depunere (si aici se intelege data la care ajung plicurile la MTS/ DJST/ DSTMB)
este cea previzuta in anuntul de participare.

FORMULAR DE EVALUARE A CONFORMITATII ADMINISTRATIVE
Denumire proiect de tinert/ tuden B e hbmr et L R GRS, PR O yevepepppe

Cl |Documentele au fost depuse in plic sigilat

Documentele au fost depuse la MTS, Registraturd
din Str. Vasile Conta, nr. 16, Sector 2, Bucuresti,
Roménia, respectiv la adresele DIST/DSTMB,
sau transmise prin posté sau curier, cu mentiunea
JPentru Concursul national de proiecte de
tineret”/,,Pentru Concursul local de proiecte de
tineret”/,,Pentru Concursul national de proiecte
studentesti” (dupa caz).

C3 Documentele au fost depuse in termenul stabilit
in anuntul de participare

Formularul de finantare (anexa nr. 1) este depus
C4 |in original si pe CD/DVD/memory stick, in
format word.

Toate rubricile Formularului de finantare (anexa

C
3 nr. 1) sunt completate acolo unde este cazul

Certificatul de atestare fiscald privind plata
C6 | obligatiilor la bugetul de stat si local exista §i este
depus in original sau copie legalizata

Declaratia de integritate exista in original si este
C7 |semnatd de reprezentantul legal al solicitantului
conform modelului din anexa nr. 2

Declaratia pe propria raspundere conform careia
proiectul nu beneficiazd/ nu a beneficiat de
finantare nerambursabila de la
C8 |MTS/DIST/DSTMB/alte  fonduri  publice,
conform modelului din anexa nr. 2.1 existd in
original si este semnat de reprezentantul legal al
solicitantului.

Declaratia pe propria rispundere conform careia
c9 solicitantul a contractat, in cursul aceluiasi an
calendaristic, mai mult de o finantare
nerambursabild de la MTS, nivelul total al
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finanfarii nu depaseste o treime din totalul
fondurilor publice alocate programelor aprobate
anual in bugetul MTS conform modelului din
anexa nr. 2.2 exista in original si este semnaté de
reprezentantul legal al solicitantului

C10

Extrasul din Registrul special al asociatilor si
fundatiilor, in cazul asociatiilor si fundatiilor care
functioneaza in conditiile Ordonantei Guvernului
nr. 26/2000 cu privire la asociatii si fundatii,
aprobatd cu modificarile si completirile prin
Legea nr. 246/2005 exista in original sau copie
legalizata

C11

Extrasul din Registrul special al asociatiilor si
fundatiilor, depus, cuprinde urmatoarele rubrici:
conducerea asociatiei/ fundatiei, sediu, scop,
obiective si activitafi

Cl2

Regulamentul intern de organizare si functionare,
in cazul fundatiilor judetene pentru tineret si a
municipiului Bucuresti, existd in copie conform
cu originalul :

Cl13

Certificatul de Inregistrare Fiscala existd si este
depus pe CD/DVD/memory stick, scanat in
format pdf.

Cl4

Acordul de parteneriat existd si este depus pe
CD/DVD/memory stick, scanat in format pdf.

Cl5

CV-urile membrilor echipei de proiect din care si
reiasd experienta specifica activitatilor proiectului
depus, exista si sunt depuse pe CD/DVD/memory
stick, scanat in format pdf.

Proiectul si solicitantul este declarat conform:
Da Nu CLARIFICARI

Solicitantul si proiectul sunt declarate conforme daci la toate criteriile aplicabile a fost bifat
DA. Daca la una dintre rubrici se bifeazid NU solicitantul/ proiectul este declarat/declarati
neconform/ neconformi. In cazul in care se bifeazi rubrica Clarificiri, se vor solicita
clarificari vizand conformitatea administrativd, conform prezentei metodologii, iar procedura se
va relua prin completarea unui alt formular.
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Grila finala de verificare a conformititii administrative trebuie sa se incheie cu o concluzie clard
cu privire si conformitatea proiectului. Numai in aceste conditii un proiect va fi declarat conform.
In caz contrar, proiectul este neconform.

ATENTIE!

[n aceasta etapa, evaluatorii vor verifica doar existenta documentelor §i nu corectitudinea acestora!
Dacii evaluatorul, la verificarea formularului de finantare va identifica rubrici necompletate,
acestea nu mai pot fi completate si proiectul este descalificat.

Dupi verificarea administrativd a documentelor, comisia de evaluare publicd un raport preliminar
al etapei.

in termen de 5 zile lucritoare de la data publicirii raportului preliminar al etapei de verificare
administrativ, solicitantii ale ciror documente au fost declarate incomplete au posibilitatea de a
le completa.

Atentie!

Completirile pot viza doar documentele previzute la art. 7 alin. (1) punctul (1.1.) lit. b), ¢), d), €)
si ), alin. (1.2.) si (1.3.) adica:

I- In format fizic:

- Certificatul de atestare fiscala privind plata obligatiilor la bugetul de stat i local, in original sau
copie legalizata;

- Declaratia de integritate semnati de reprezentantul legal al solicitantului conform modelului din
anexa nr. 2, in original;

- Declaratia pe propria raspundere conform careia proiectul nu beneficiazd/ nu a beneficiat de
finantare nerambursabili de la MTS/DJST/DSTMB alte fonduri publice, conform modelului din
anexa nr. 2.1, iar in cazul in care solicitantul a contractat, in cursul aceluiagi an calendaristic, mai
mult de o finantare nerambursabila de la MTS, nivelul total al finantarii nu depégeste o treime din
totalul fondurilor publice alocate programelor aprobate anual in bugetul MTS, declaratie conform
modelului din anexa nr. 2.2, in original;

- Extrasul din Registrul special al asociatilor si fundatiilor, in cazul asociatiilor si fundatiilor care
functioneazi in conditiile Ordonantei Guvernului nr. 26/2000 cu privire la asociatii i fundatii,
aprobati cu modificarile si completarile prin Legea nr. 246/2005. Extrasul din Registrul special al
asociatiilor si fundatiilor cuprinde in mod obligatoriu urmdtoarele rubrici: conducerea asociatiei/
fundatiei, sediu, scop, obiective i activititi. Se va depune in original sau copie legalizata.

- Regulamentul intern de organizare si functionare, in cazul fundatiilor judetene pentru tineret si
a municipiului Bucuresti, in copie conform cu originalul .

II- Pe e¢d/ dvd/ memory stick :

a) scanate in format PDF :

- Certificatul de Inregistrare Fiscala;

- Acordul de parteneriat (dacd este cazul);

- CV-urile membrilor echipei de proiect din care si reiasd experienta specifica activititilor
proiectului depus.

b) in format word:

- Formularul de finantare (conform anexa nr. 1).

Se iau in considerare modificarile/completérile depuse la registratura MTS/DJST/DSTMB, sau

transmise prin posta (data de inregistrare la MTS/ DJST/ DSTMB), pani la data limita de depunere,
precizatd in anuntul de participare. Modificarile/completarile depuse/transmise in afara perioadei
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precizate in anunful de participare nu se iau in considerare, fapt care duce la respingerea proiectului
de tineret/studentesc.

Dupa verificarea documentelor din punct de vedere administrativ, in urma depunerii de catre
solicitant a completarilor, comisia de evaluare publicd un raport cu rezultatul final al etapei de
verificare administrativa.

Raportul cu rezultatul preliminar si final al verificirii conformitatii administrative, atat pentru
Concursul national de proiecte de tineret cat si pentru Concursul national de proiecte studentesti,
se publica pe site-ul MTS, la data prevazutd in anuntul de participare. Publicarea raportului cu
rezultatul final al verificarii conformitatii administrative se va face si pe paginile active de
interactiune media online ale MTS.

Raportul cu rezultatul final al verificarii conformitatii administrative pentru Concursul local de
proiecte se publicé pe site-ul DIST/DSTMB, sau la sediul acestora, acolo unde nu exista site, la
data prevazuta in anuntul de participare.

Solicitantii care nu indeplinesc conditiile administrative dupa completarea documentelor, aga cum
au fost solicitate de comisia de evaluare, sunt eliminati din concurs.

Proiectele de tineret/studentesti ale solicitantilor, care indeplinesc conditiile administrative, trec
in etapa de verificare a eligibilitatii.

X b)-Etapa de verificare a eligibilitatii

in aceasta etapa se verifica eligibilitatea proiectului §i a solicitantului. in aceastd etapd nu se acorda
punctaj §i este eliminatorie.

Proiectul si solicitantul sunt eligibili dac la toate subcriteriile aplicabile a fost bifat DA. Grila de
verificare a eligibilitatii trebuie sa se incheie cu o concluzie clard cu privire la eligibilitatea
proiectului i a solicitantului. Numai in aceste condifii un proiect va fi declarat eligibil. in caz
contrar, proiectul este neeligibil.

FORMULAR DE EVALUARE A ELIGIBILITATII PROIECTULUI SI A
SOLICITANTULUI
Denumire proiect de tineret/ StUAEN{esC....ovewriiurmnrmenssinssmnensessens

Proiectul se inscrie in tema si prioritétile stabilite
SC1.1. |pentru concursuri, prevazute in anuntul de
participare

Proiectul cuprinde doar tipurile de activitati
SC1.2. | pentru concurs, prevazute la art. 1, alin. (5) si/sau
(6)

Minimum 80% dintre persoanele din lista de
participanti, sunt:

SC13. : ; - . .

a) la proiectele de tineret: tineri cu varsta cuprinsi

intre 14 si 35 de ani;
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b) la proiectele studentesti: studenti.

SC1.4.

Solicitantul asigurd contributia proprie si/sau
atrasd de minimum 10% din valoarea proiectului
de tineret/studentesc (in bani gi/sau valorizata)

SC1.5.

Proiectul se incadreazi in perioada de derulare
stabilitd pentru concurs, perioadd precizatd in
anuntul de participare, publicat in Monitorul
Oficial al Roméaniei §i pe  site-ul
MTS/DIJST/DSTMB

SC1.6.!

Proiectul are participanti din minimum 2 judete,
municipiul Bucuresti fiind asimilat unui judet

SC1.7.2

Participantii din proiect au domiciliul in judetul in
care se organizeazd concu